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ハイパーサーバサービス（移行） 

移行用メール設定１マニュアル Outlook2019 
お手元に次の書類をご用意の上、設定をしてください。 

・ 現在ご利用中のサーバの IP アドレス（受信、送信）の控え（不明な場合は現在ご利用中の管理会社にてご確

認ください） 

 

■ 既存の設定変更  現在の設定を変更します 

 ① Outlook2019を起動します。 

 

② 左上の「ファイル」をクリックします。 

 ③ 「アカウント情報」の画面が表示されます。 

「アカウント設定」から「プロファイルの管理」

をクリックします。 

 ④ ユーザーアカウント制御画面が表示された

場合は「はい」をクリックします。 

出ない場合は、⑤へ進みます。 

 ⑤ 「メール設定」画面が表示されます。 

「電子メール アカウント」ボタンをクリックしま

す。 
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⑥ 「アカウント設定」画面が表示されます。 

設定変更したいアカウントを選択して、「変

更」をクリックします。 

 

⑦ ［インターネット電子メールの設定］画面が表

示されます。 

［受信メールサーバ］と［送信メールサーバ］

を現在ご利用中のサーバの IP アドレスに変

更します。 

受信ﾒｰﾙｻｰﾊﾞｰ 
旧 POPサーバの「IP ｱﾄﾞﾚｽ」 

例)218.123.456.789 

送信ﾒｰﾙｻｰﾊﾞｰ 旧 SMTPサーバの「IP ｱﾄﾞﾚｽ」 

例)218.123.456.789 

アカウント設定のテ

スト 
チェックをはずす 

 

⑧ ［次へ］ボタンをクリックします。 

 

 

⑨ 「すべて完了しました」の画面が表示されま

す。「完了」ボタンを押します。 

 

 

「メール設定」画面を「閉じる」で閉じます。 

 

「アカウント情報」の画面を左上の「○← 」で閉じ

ます。 

 

 

 

以上で事前の準備は終了です。 

DNS切替日に次の「２」の作業を実行ください。 

 


